DECRETO N°7.217 , DE 14 DE MARCO DE 2006.

Regulamenta as aquisicbes de bens,
contratacdes de servicos e locagao de bens
méveis no Poder Executivo Estadual, e da
outras providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuigdes que lhe
confere o art. 66, incisos 111 eV, da Constituicéo Estadual, e

considerando o disposto naLe Federa n° 8.666, de 21 de junho de 1993;
considerando o disposto na Lel Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002;
considerando o disposto naLe n° 7.696, de 1° de julho de 2002;

considerando a necessidade de melhoria e consolidagdo dos instrumentos administrativos e
legais, visando a reducdo de custos e a uniformizagdo procedimentos;

considerando, ainda, a necessidade de cumprimento do principio da publicidade e da
eficiéncia disposto no caput do art. 37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil,
com vistas a transparéncia das a¢des publicas, em especia nos procedimentos licitatorios e
contratacoes,

DECRETA:

CAPITULO
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A aquisicao de bens, servicos e locagdes de bens moveis sera precedida,
prioritariamente, de licitacgo publica na modalidade de pregéo, qualquer que sgja o valor
estimado.

Art. 2° A aquisicdo de bens, servicos e locagdes de bens mdveis pelas modalidades
estabelecidas na Lei Federa n° 8.666, 21 de junho de 1993, somente ocorrerdo mediante
justificada técnica e administrativa escrita e estando autorizada expressamente pelo
Excelentissmo Senhor Governador do Estado.

Art. 3° Parainicio de qualquer procedimento, independentemente de valor e da origem, que
vise a aquisicdo de bens, contratagdo de servicos e locagdes de bens méveis, os 6rgéos e
entidades da Administragdo Estadual deverdo emitir, preferencialmente, o Pedido de
Empenho — PED, e estar devidamente assinado.
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§ 1° Para o0 processamento do Pedido de Empenho - PED - os érgaos/entidades da
Administragdo Estadual dever&o se plangiar com vista a garantir o pagamento mensal das
despesas de custeio e os contratos administrativos vigentes.

8 2° Independentemente do PED, somente poderéo ser realizadas despesas que estiverem
contempladas na Lei Orcamentéria Anual-LOA, no Plano de Trabalho Anual - PTA,
Convénios firmados e na Programagao FinanceiraMensal - SEFAZ.

Art. 4° Os procedimentos que visem adquirir bens, contratar servigos e locagdo de bens
moveis e imdveis que despendam recursos acima do limite estabelecido no inciso 1l art. 24
dalLei Federa n° 8.666, de 21 de junho de 1993, inclusive os caracterizados como
dispensas e inexigibilidades, dever&o ser analisados e autorizados previamente pela
Secretaria de Estado de Administragdo — SAD.

Art. 5° N&o serd autorizado a aquisicao/contratacdo de bens, servicos e locagdo de bens
maéveis havendo registro de pregos em pleno vigor.

Parégrafo unico. Cabe a Secretaria de Estado de Administragdo — SAD a andlise de
demandas especificas e ndo adequadas ao registro de pregos valido.

Art. 6° Aslicitagdes pararegistro de precos de bens, servicos e locagéo de bens moveis
serdo realizadas, exclusivamente, pela Secretaria de Estado de Administracéo.

8§ 1° Inclui-se no caput o registro de pregos de medicamentos, produtos médico-hospitalares
e odontolégicos, aimentacdo pronta, preparo de refeicdes, hortifrutigranjeiros e correlatos.

§ 2° Excetuam-se as disposicOes do caput, as licitagdes, pararegistro de precos, autorizadas
pelo Excelentissimo Senhor Governador do Estado, vedado a aquisicdo/contratacdo por
outros orgaos e entidades.

Art. 7° Os orgdog/entidades da Administracdo Estadual somente poder&o adquirir/contratar
por registro de pregos em vigor, apos a autorizagdo prévia e expressa da Secretaria de
Estado de Administragéo, inclusive os realizados com fulcro no § 2° do artigo 6°, sob pena
de nulidade dos atos.

Paragrafo Unico. A aquisi¢cao/contratacdo por registro de precos esta adstrita as
guantidades plangjadas e encaminhadas pelos 6rgaos/entidades participantes do registro de
pregos.

Art. 8° Os editais, na integra, de licitagdo por Pregéo, Concorréncia, Tomada de Pregos e
Convites, devidamente autorizados, para aquisicao/contratacéo de bens, servicos e locagoes
de bens moveis serdo disponibilizados no site da Secretaria de Estado de Administragéo —
SAD, dentro dos prazos legalmente previstos para publicidade.

Paragrafo tunico. O cumprimento do caput ndo prejudicara a disponibilizacdo dos

editais'termos de convite a interessados, assm como outros procedimentos legais inerentes
ao pleito.
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Art. 9° S80 considerados como prego de referéncia, parafins de contratagdes e aquisicoes
de bens, servicos e locagdes de bens méveis, o valor unitario informado pela Secretaria de
Estado de Administragéo — SAD.

Art. 10. Considera-se especificacdo oficial de bens, servicos e locagdo de bens moéveis,
aquela informada ou validada pela Secretaria de Estado de Administracéo — SAD.

Art. 11. Aslicitagdes na modalidade Pregéo presencial para aquisicao de bens, servicose
locagBes de bens moveis serdo realizadas nas dependéncias da Secretaria de Estado de
Administragdo — SAD.

§ 1° Poderdo excetuar-se as disposi¢es do caput, havendo justificativa técnica-
administrativa, os procedimentos licitatérios que economicamente e processualmente for
viavel arealizagdo no interior, assm como as sessdes de pregdes eletrénicos e os pregdes
realizados em bolsa de mercadorias.

8 2° Os pregoes realizados em bolsa de mercadorias, teréo, obrigatoriamente, a
coordenacdo da Secretaria de Estado de Administragdo — SAD.

§ 3° Os 6rgdos e entidades que redlizarem licitagdes nos termos do paragrafo primeiro,
dever@o encaminhar a copia da ata e do histérico de precos, em até 03 (trés) dias Uteis apos
arealizagdo do pregdo, a Secretaria de Estado de Administragdo — SAD.

Art. 12. A fase preparatoria da aguisicdo ou contratacdo, e constante de processo
administrativo observarg, no minimo, as seguintes regras.

| —adefinicdo do objeto deverd ser precisa, suficiente e clara, vedada aindicacéo de marca
ou conjunto de definigdes que direcionem a aquisicdo ou a contratagdo, bem como
especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessérias, limitem ou frustrem a
competicéo ou arealizacdo do fornecimento;

|1 — garantia de reserva orcamentaria, com aindicagdo das respectivas rubricas e o
cronograma fisico-financeiro de desembolso;

Il —autorizag&o de abertura da licitagdo, emitida pelo ordenador de despesa;

IV — autorizagdo para aquisicao/contratacdo, emitida pela Secretaria de Estado de
Administragéo;

V — 0 agente encarregado, nos orgaos/entidades da Administracdo Estadual, da aquisicdo no
ambito da Administracéo, dever&

a) instruir o processo administrativo de aquisicdo/contratagdo com a especificacdo e o preco
de referénciaindividualizado do objeto a ser adquirido;
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b) estabelecer os critérios de aceitacdo das propostas, as exigéncias de habilitacéo, as
sances administrativas aplicaveis por inadimplemento e as clausulas do contrato, inclusive
com fixagdo dos prazos e das demais condigies essenciais para o fornecimento;

V1 — constardo dos autos a motivagdo sobre a aquisicao e os elementos técnicos sobre os
guais estiver apoiado;

Art. 14. No julgamento na modalidade preg&o o critério de menor preco ou maior desconto
por item ou lote poderd ser adotado, desde que se obtenha 0 menor preco em todos os
casos.

Art. 15. Todas as aquisi¢bes com fulcro nosincisos 11, X11, XVII e XX e no paragrafo
Unico do art. 24 da Lei Federa n° 8.666, de 21 de junho de 1993 serdo redlizadas, ndo
havendo registro de precos em vigor, mediante comprovagao de, no minimo, 03 (trés)
propostas vdidas, 01 (um) atestado de capacidade técnica, cabendo a aquisicdo pelo menor
preco e atendimento aos demais termos deste decreto e legislacdo especifica

Par agrafo Unico. As propostas serdo datadas, assinadas e em papel timbrado da empresa
proponente.

Art. 16. Os bens, servicos e locagfes de bens moveis adquiridos com fulcro no artigo
anterior dever&o ser informados a Secretaria de Estado de Administrag8o para insergéo no
banco de especificagcdo e preco de referéncia, em prazo ndo superior a 02 (dois) dias Uteis,
contados da emissdo do empenho.

Art. 17. Todas as aguisi¢oes e contratagdes realizadas com base no artigo 14, realizadas
através de sistema informatizado de compras obrigam-se somente a apresentacdo, pela
vencedora, de 01 (um) atestado de capacidade técnica, atendidos os demais termos deste
decreto e legislacdo especifica.

Art. 18. As aquisi¢des redlizadas com fulcro nosincisos I1, X11, XVII e XXI e no parégrafo
Unico do art. 24 da Lei Federal n° 8.666/93 ndo poderdo ensgjar fracionamento de despesa,
estando o limite financeiro legal vinculado ao subelemento de despesa.

§ 1° As aquisicOes estabelecidas no caput guardardo o periodo minimo de 90 (noventa) dias
para nova aquisi¢ao.

8§ 2° Em casos excepcionais, desde que haja justificativa técnica, administrativa e
econdmica sobre a inviabilidade processual para a realizagdo dalicitagéo, o prazo podera
ser menor ao estabelecido no caput, guardado o prazo minimo de 30 (trinta) dias, contado
da emissdo do empenho.

Art. 19. Poderéo ser solicitadas amostras de produtos para fins de conhecimento da
qualidade apresentada, podendo ocorrer em qualquer fase da licitagéo.

Par agrafo unico. Para produtos de alta complexidade, elevado dispéndio financeiro ou
imobilidade comprovada, as licitantes poder&o indicar o local onde dispde o produto, assim
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como disponibilizar meios para acesso aos agentes publicos envolvidos no processo de
aquisicao.

Art. 20. Poderéa ser exigida apresentacéo de produtos ou servicos parafins de pré-
qualificacdo, vinculando-se o atendimento a participacéo na licitacdo.

Par&grafo Unico. O prazo para apresentacdo deverd guardar 03 (trés) dias, no minimo,
anteriores a abertura do certame.

Art. 21. A fase antecedente a sessdo de pregao, presencia ou eletrdnico, sera processada
mediante a convocagao oficial e disponibilizagdo de edital em meio eletrénico, observando-
se, impreterivelmente, as seguintes regras:

| —a convocagdo dos interessados serd efetuada por meio de publicagdo de aviso de
convocacdo em fungdo dos seguintes limites:

a) para bens, servigos e locagdes de valores estimados em até R$ 650.000,00 (seiscentos e
cinquenta mil reais):

1. Dié&rio Oficial do Estado;
2. meio eetronico, na Internet.

b) para bens, servigos e locactes de valores estimados acima de R$ 650.000,00 (seiscentos
e cinquienta mil reais):

1. Dié&rio Oficial do Estado;
2. meio eetronico, na Internet;

3. jornal de grande circulagéo local.

Il — o edital de pregdo, presencial ou eletrénico, na integra, estara disponivel, sob pena de
refazimento da licitagdo, em prazo néo inferior a 08 (oito) dias Uteis, no site da Secretaria
de Estado de Administracéo, sem prejuizo da disponibilizagéo a interessados, quando
provocado;

Il — do edital e do aviso de convocagdo constara definicdo precisa, suficiente e clarado
objeto, bem como aindicagdo do local, dia e horério onde seré realizada a sessdo publica do

pregéo;

IV — o edital fixara prazo ndo inferior a 08 (oito) dias Uteis, contados da disponibilizacdo na
internet, para os interessados apresentarem suas propostas.

CAPITULO I
DO PREGAO PRESENCIAL
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Secéo |

Das Disposi¢oes Gerais

Art. 22. Pregdo € amodalidade de licitagdo em que a disputa pelo fornecimento de bens,
servigos e locagdes de bens moveis, é feita em sessdo publica, por meio de propostas de
pregos escritas e lances verbais.

Art. 23. A licitacdo na modalidade de pregéo sera sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo haja comprometimento da
legalidade, o interesse da Administracdo, a finalidade e a seguranca da contratacao.

Art. 24. A licitacdo por pregdo presencial serdrealizada por meio de sistema de
informatizado.

Art. 25. O pregéo sera conduzido por servidor da Administragdo Publica Estadual.

§ 1° A designacéo, por portaria especifica, de Pregoeiro e equipe de apoio € de competéncia
do 6rgao/entidade promotor do pregdo, cujo mandato serade 01 (um) ano, permitida a
reconducdo por iguais e sucessivos periodos.

§ 2° A equipe de apoio prestard assisténcia integrada aos trabalhos das licitagcdes por pregéo
e sera composta, preferencialmente, por servidores ocupantes de cargo efetivo ou emprego
permanente da Administracdo Publica Estadual e pertencente aos quadros do
orgéo/entidade promotor da licitacéo.

Art. 26. Somente devera ser designado pregoeiro o servidor que tenharealizado
capacitacdo especifica para exercer a atribuicéo e reconhecidamente tenha conhecimentos
sobre alegidacdo pertinente as aquisicdes/contratagdes governamentais.

Art 27. No ambito da Secretaria de Estado de Justica e Seguranca Publica, as funcdes de
pregoeiro e de membro da equipe de apoio poderdo ser desempenhadas por militares.

Art. 28. A atuacdo de pregoeiro estranho ao orgéo/entidade, promotor dalicitagéo, é
permitida desde que haja autorizagdo expressa da autoridade a qual o pregoeiro estiver
vinculado.

Art. 29. A Administragdo Publica Estadual podera dispor de pregoeiros programéticos, 0s
guais poder&o atuar em licitagOes por pregéo fora do ambito de sua lotagdo administrativa,
devendo-se guardar as demais disposi¢cOes deste decreto.

Par agrafo unico. O ato designador de pregoeiros programaticos sera coordenado pela
Secretaria de Estado de Administragéo.
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Art. 30. A licitagdo na modalidade de pregéo observard o procedimento estabelecido neste
Regulamento, podendo qualquer interessado acompanhar 0 seu desenvolvimento, desde que
ndo interfira de modo a perturbar ou impedir a realizagdo dos trabalhos.

Secao Il
Da Realizagao

Art 31. Para a abertura da sessdo do pregéo, os procedimentos minimos seréo 0s seguintes.

| — o credenciamento de representante legal para fins de manifestacdo, podendo ser exigida
acomprovagdo, se for o caso, a existéncia de poderes para formulagdo de propostas e para a
prética de todos os demais atos inerentes ap certame;

Il — o ndo credenciamento de representante ndo impedira o registro da proposta de
interessados em participar do pregéo;

[11 — entrega da proposta de precos e da documentacdo de habilitagdo, em envelopes
separados e devidamente fechados e inviolados, apds a abertura oficial da sessdo de pregéo;

IV — abertura dos envelopes de propostas de precos e cadastramento, independente de
vélida ou ndo, classificando a proposta de menor preco e devidamente adequada ao edital e
ainda aquelas que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até
dez por cento, relativamente & de menor preco, desde que atendam ao edital;

V — quando ndo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos nas
condi¢des definidas no inciso anterior, 0 pregoeiro classificara as melhores propostas
subsequientes, até 0 maximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais,
guaisquer que sejam 0s pregos oferecidos nas propostas escritas;

VI — em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
proponentes, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes,

VIl — o pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior
preco e os demais, em ordem decrescente de valor;

VIl — ndo serd permitido dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em 1° (primeiro) lugar, exceto em caso de renegociacao;

| X — a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara
aexclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do Ultimo prego
apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacéo das propostas;

X — caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor prego e o valor estimado para a contratagéo;
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XI — declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito;

X1l —sendo aceitével a proposta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitagdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacdo das suas
condigdes habilitatérias, com base nos dados cadastrais da Administragéo, quando houver,
assegurado ao ja cadastrado o direito de apresentar a documentacdo atualizada e
regularizada na préopria sessao;

X1l — constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;

X1V —se aofertando for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias,
0 pregoeiro examinara a oferta subsequiente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo
a habilitagdo do proponente, na ordem de classificagdo, e assm sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor e a ele adjudicado o0 objeto do certame;

XV — nas situagdes previstas nos incisos X, XI e X111, o pregoeiro negociara diretamente
Com O proponente para que seja obtido prego melhor, ndo adjudicando em caso de
imutabilidade de preco;

XVI —amanifestacdo da intencéo de interpor recurso serafeita no final da sesséo, com
registro em ata da sintese das suas razfes, devendo os interessados juntar memoriais no
prazo detrés dias Uteis;

XVII — o recurso contra decisdo do pregoeiro ndo tera efeito suspensivo quando as disputas;

XVIII — o acolhimento de recurso importaré ainvalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

XIX — decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente homologara a adjudicacéo para determinar a contratacao;

XX —como condi¢do para celebracdo do contrato, o licitante vencedor devera manter as
mesmas condicdes de habilitagéo;

XX —declarado o vencedor, alicitante adjudicataria devera apresentar proposta atualizada
em prazo ndo superior a 48 (quarenta e oito) horas, contados da sessao;

XXII —quando o proponente vencedor ndo apresentar situagdo regular, no ato da assinatura
do contrato, seré convocado outro licitante, observada a ordem de classificacdo, para
celebrar o contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes

cabiveis, observado o disposto no inciso XV deste artigo;
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XXIII —se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato, injustificadamente, serd
aplicada a regra estabelecida no inciso anterior;

XXI1V — o prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, se outro ndo estiver fixado
no edital e desde que guarda a legalidade da exigéncia.

§ 1° E vedado o credenciamento de representante para mais de 01 (uma) empresa para
atuacdo N0 mesmo pregéo.

§ 2° E vedada a desisténcia de lance ofertado e registrado oficialmente, cabendo penaidade
em caso de ocorréncia.

Art. 32. As solicitagdes de esclarecimentos, de providéncias ou as impugnacdes de editais
dever&o ser protocoladas no 6rgéo/entidade, promotor da licitagdo, em prazo néo inferior a
03 (trés) dias anteriores a data fixada para recebimento das propostas.

§ 1° Cabera ao pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas e
informar.

§ 2° Acolhida a peticdo de impugnagdo, sera designada nova data para a redlizagcdo do
certame, devendo-se cumprir o devido prazo legal.

Seco |11

Das Atribuicdes

Art. 33. A autoridade competente, designada de acordo com as atribuigdes previstas no
regimento ou estatuto do 6rgdo ou da entidade, cabe:

| —autorizar a abertura de licitagéo;
I — decidir os recursos contra atos do pregoeiro;

I11 — homologar o resultado da licitac&o e promover a celebragcdo do contrato.
Art. 34. Ao pregoeiro, cabe:

| — conduzir os trabalhos do pregéo, inclusive quanto a encaminhamentos administrativos e
juridicos, €

Il — atender solicitagcBes de esclarecimentos acerca de seus atos em pregédo realizado junto a
autoridade superior, 6rgdos oficiais e demais interessados.
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Art. 35 A equipe de apoio, cabe:

| — cumprir as determinagOes do Pregoeiro, desde que manifestadamente legais e
pertinentes ao processo de pregéo;

Il —levar a0 conhecimento do Pregoeiro qualquer ato ou informagdes que possam alterar 0s
procedimentos licitatorios.

Secao IV
Da Habilitagéo

Art. 36. Para habilitagdo dos licitantes, participantes de pregédo presencia ou eletronico,
seréa exigida, exclusivamente, a documentacdo relativa &

| — habilitagdo juridica;

Il — qualificago técnica;

Il — qualificagdo econdmico-financeira;
IV —regularidade fiscal.

8 1° Poderdo ser exigidos documentos ndo elencados no caput, desde que legislagdo
especifica assim o exigir.

§ 2° Os documentos de habilitacao, incluindo o instrumento de Procuragdo, seréo
apresentados em original ou em forma de cdpia, acompanhado de original, devidamente
legivel, ou ainda por meio de publicagdo na Imprensa Oficial.

§ 3° A documentacdo exigida sera substituida, em todos os casos, pela regularidade junto ao
Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, exceto a disposi¢do do § 1°
deste artigo.

CAPITULO I
DO PREGAO ELETRONICO

Secao |

Do Funcionamento

Art. 37. O pregéo eletrénico seraredizado, em sessdo publica, por meio da utilizagdo de
recursos de tecnologia da informag&o, proprios ou por convénios ou contratos com
instituigOes federais, estaduais, financeiras, bolsas de mercadorias ou valores filiadas a
instituicdes de abrangéncia nacional.
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§ 1° Todas as transagdes realizadas pelo sistema registrardo os usuarios que as redlizaram e
utilizardo procedimentos de seguranca, tais como: autenticacdo, assinatura digital de
documentos eletrénicos, seguranca criptogréfica, histérico de chaves/senhas e copia de

seguranca.

§ 2° O pregéo eletronico sera conduzido pelo 6rgdo ou entidade promotor da licitagdo, com
apoio técnico e operacional da Secretaria de Estado de Administracéo — SAD.

Art. 38. Cabera ao pregoeiro a abertura e exame das propostas de precos apresentadas por
melio eletronico e as demais atribuicdes previstas no arts. 31 e 34 deste decreto.

Art. 39. O licitante sera responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

Paragrafo Unico. Incumbird ainda ao licitante acompanhar as operacdes no sistema
eletrbnico durante a sessdo publica do pregdo, ficando responsavel pelo énus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexéo.

Art. 40. A sessdo publica do pregdo eletrénico seraregida pelas regras especificadas neste
decreto e pelo seguinte:

| —do aviso e do edital deverdo constar o endereco eletrénico onde ocorrera a sessao
publica, a data e hora de suareadlizaco e aindicacéo de que o0 pregdo serarealizado por
melio de sistema eletronico;

Il —todas as referéncias de tempo constantes no edital do Pregdo Eletrénico, no aviso e
durante a sessdo publica observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia-DF e, dessa
forma, serdo registradas no sistema eletronico e na documentacao relativa ao certame;

I11 — oslicitantes ou seus representantes legais deverdo estar previamente credenciados
junto ao 6rgdo provedor, no prazo minimo de trés dias Utels antes da data de realizacéo do

pregéo;

IV —aparticipagdo no pregéo dar-se-a por meio da digitacdo da senha privativa do licitante
e subseqiiente encaminhamento de proposta de preco em data e horario previstos no edital,
exclusvamente por meio do sistema eletrénico;

V — como requisito para a participagdo no pregdo, o licitante devera manifestar, em campo
proprio do sistema eletrdnico, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no edital;

V1 —no caso de contratacdo de servigos comuns, as planilhas de custos previstas no edital
deverdo ser encaminhadas em formulario eletronico especifico, juntamente com a proposta
de preco;

VIl —apartir do horario previsto no edital, terainicio a sessdo publica do pregao eletrénico,
com a divulgacéo das propostas de prego recebidas e em perfeita consonancia com as
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especificagdes e condi¢des de fornecimento detalhadas pelo edital;

V11l — aberta a etapa competitiva, os licitantes poderéo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo o licitante imediatamente informado do seu
recebimento e respectivo horario de registro e valor;

I X — os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horéario fixado e as
regras de aceitacdo dos mesmos;

X —sb serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao Ultimo lance que tenha sido
anteriormente registrado no sistema;

XI —ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar;

XI1 — durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais licitantes,
vedada a identificagdo do detentor do lance;

X1l — a etapa de lances da sesséo publica, prevista em edital, sera encerrada mediante aviso
de fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema eletrénico aos licitantes, apds o
gue transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado
também pelo sistema eletrénico, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcdo de
lances,

X1V — dternativamente ao disposto no inciso anterior, podera ser previsto em edital o
encerramento da sessdo publica por decisdo do pregoeiro, mediante encaminhamento de
aviso de fechamento iminente dos lances e subsequente transcurso do prazo de trinta
minutos, findo o qual seré encerrada a recepcao de lances;

XV —no caso da ado¢do do rito previsto no inciso anterior, 0 pregoeiro poderd encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contra-proposta diretamente ao licitante que tenha apresentado o
lance de menor valor, para que seja obtido preco melhor, bem assim decidir sobre sua

aceitacao;

XVI — o pregoeiro anunciara o licitante vencedor imediatamente apds o encerramento da
etapa de lances da sessdo publica ou, quando for o caso, apds negociacdo e decisdo pelo
pregoeiro acerca da aceitagdo do lance de menor valor;

XVII — como requisito para a celebragdo do contrato, o vencedor devera apresentar o
documento original ou cdpia autenticada;

XVIII — os procedimentos para interposicéo de recurso, compreendida a manifestagdo
prévia do licitante, durante a sessdo publica, o encaminhamento de memorial e de eventuais
contra-razdes pelos demais licitantes, serdo realizados exclusivamente no ambito do
sistema eletronico, em formularios proprios;
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XX —nas situagbes em que o edital tenha previsto requisitos de habilitagdo n&o
compreendidos pela regularidade perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado, o
licitante deverd apresentar copia da documentagdo necessaria, observados os prazos legais
pertinentes,

XXI —aindicagdo do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e demais
informacOes relativas & sessdo publica do pregdo constardo de ata divulgada no sistema
eletrbnico, sem prejuizo das demais formas de publicidade prevista neste decreto e

legislacéo pertinente.

Art. 41. Se aproposta ou o lance de menor valor ndo for aceitével, ou se o licitante
desatender as exigéncias editalicias, 0 pregoeiro examinara a proposta ou o lance
subseqiiente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem de
classificacéo, e assim sucessivamente, até a apuracéo de uma proposta ou lance que atenda
a0 edital.

Paragrafo Unico. Na situagéo a que se refere este artigo, 0 pregoeiro podera negociar com
o licitante para que sgja obtido prego melhor.

Art. 42. A adjudicacéo do objeto dalicitagdo serarealizado quando houver ocorrido o
atendimento das exigéncias fixadas no edital.

Art. 43. No caso de desconex&o com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
pregdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos
lances, retomando o pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos
atos realizados.

Par agrafo Unico. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo do pregdo sera suspensa e terareinicio somente apos comunicagdo expressa aos
participantes.

Art. 44. A proposta atualizada, devidamente assinada, e a documentac&o relativa a
exigéncia habilitatéria deverdo ser encaminhadas/postadas ao Pregoeiro em prazo néo
superior a02 (dois) dias Uteis, contado a partir da finalizagdo da sess&o.

Paragrafo Unico. A proposta atualizada e a documentagéo ficardo a disposicéo de
interessados na licitagdo, para que no prazo de 03 (trés) dias, contados da publicagéo do
resultado, promovam solicitacdo de providéncia que 0 caso requerer.

Art. 45. Aplicam-se as demais disposi¢cOes deste decreto, no que couber, principalmente no
tocante a prazo, meio de publicacéo e disponibilizacdo de edital.

CAPITULO IV
DO PREGAO POR BOLSA DE MERCADORIAS
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Secéo |
Da Disposicéo Geral

Art. 46. A licitacdo na modalidade pregdo poderd ser redlizada através de Bolsa de
Mercadoria ou mediante Sistema Unificado de Pregbes das Bolsas de Mercadorias — SEUP,
No apoio técnico e operaciona ao drgao/entidade promotor dalicitacdo na modalidade de
pregdo, para a aguisicdo de bens, servicos e locacdo de bens movels, estando a operacéo
adstrita a este regulamento.

8 1° A entidade referida no parégrafo anterior devera estar organizada sob a forma de
sociedade civil, sem fins lucrativos e com a participagdo plura de corretoras que operem
sistemas eletronicos unificados de pregdes.

§ 2° Qualquer repasse a entidade referida, atitulo de taxa de operacionalizag&o e uso de
sistema, sera fixado em legidacdo especifica
Secao Il
Da Realizacéo

Art. 47. A licitagcdo ocorrera por meio de propostas escritas, lances através de sistema
eletronico, com simulténea divulgacdo dos lances até o encerramento da sessao.
§ 1° A definicdo, quantidade, caracteristicas técnicas, local, condi¢bes de entrega e
demais exigéncias reputadas necessarias aos produtos e servigos a serem adquiridos,
serdo estabelecidas através de editais e devidamente publicados, na conformidade
do Capitulo 11 deste decreto.
§ 2° O edital seré& disponibilizado no site da Secretaria de Estado de Administracéo
— SAD e no site da Bolsa de Mercadorias, realizadora da licitagdo, obedecido aos
prazos determinados no art. 30 deste decreto.
Art 48. A licitagcdo podera ser realizada por sistema de tecnologia de informagdo que se
apresente mais adequado, em data, horario e local, previamente definido em edital.

Art. 49. Poderéo participar da licitagdo todas as Bolsas que estejam devidamente
congtituidas conforme legislagdo pertinente.

Art. 50. Os licitantes interessados serdo representados por intermédio da Bolsa e através de
um dnico corretor.

Art. 51. O corretor, devidamente credenciado, podera representar somente 01 (uma)
empresa na licitagéo.

Art. 52. Poderdo ser solicitados esclarecimentos, requerer providéncias ou formular
impugnagdo escrita contra cldusulas ou condigdes do edital até 03 (trés) dias Uteis
anteriores a data fixada para a abertura do pregéo eletrénico.

§ 1° Cabera ao pregoeiro decidir sobre a peticéo no prazo de vinte e quatro horas.

§ 2° No caso de provimento dos questionamentos e este implicar ateracdo do contetdo das
propostas ou a documentacdo a ser apresentada, a licitacdo serd remarcada em prazo ndo
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inferior a 08 (oito) dias Uteis e devidamente divulgado por meios oficiais disponiveis e
estabelecidos neste decreto.

Art. 53. A licitacdo de pregéo podera ser suspensa durante sua realizacéo, desde que
justificados e registrado expressamente, mantidos os negécios ja realizados, reiniciando-se
em data e horario fixados no momento da sua suspensao.

Secao I
Da M odalidade da Operacéo

Art. 54. A licitag8o tera por critério de julgamento 0 menor prego.

Art. 55. Os lances somente serdo realizados com valores inferiores ao Ultimo lance que
tenha sido anteriormente registrado.

Art. 56. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aguele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

Secao IV

Das Condicoes de Participagdo
Art. 57. Poder&o participar da licitagdo quaisquer interessados, através de corretores, que
atenderem requisitos estabelecidos neste regulamento, em edital, devendo estar
previamente cadastrados em Bolsas de Mercadorias.
8 1° O interessado devera, através de seu corretor, fazer o cadastramento das propostas
junto ao Sistema em até 01 (uma) hora de antecedéncia do prazo marcado para aredizagdo
da licitagéo, cabendo a Bolsa que o realizar a responsabilidade pelo corretor.

§ 2° O corretor devera comprovar perante a Bolsa que possui poderes para a formulagdo de
propostas e que o licitante preenche as condi¢des exigidas no edital.

§ 3° Ao 6rgdo ou entidade realizador dalicitagéo é reservado o direito, em edital, de

estabelecer critérios especificos, desde que adstritos a legidacdo pertinente, tanto em
relacéo aos fornecedores como para a negociagao propriamente dita

Secao V

Da Documentacao Exigida

Art. 58. Para habilitacéo dos licitantes, participantes de pregdo eletronico, seréd exigida,
exclusivamente, a documentacdo relativa &

| — habilitacdo juridica;
Il — qualificagdo técnica;

Il — qualificagdo econdmico-financeira;
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IV —regularidade fiscal.

8 1° Poderdo ser exigidos documentos néo elencados no caput, desde que legislagdo
especifica assim o exigir.

§ 2° Os documentos de habilitacao, incluindo o instrumento de Procuragdo, seréo
apresentados em original ou em forma de copia, acompanhado do original, devidamente
legiveis, ou ainda por meio de publicagdo na Imprensa Oficial.

§ 3° A documentacdo exigida sera substituida, em todos os casos, pela regularidade junto ao
Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, exceto a disposi¢do do § 1°
deste artigo.

Secao VI

Da Entrega das Propostas e dos Documentos de Habilitagdo

Art. 59. O corretor, representante do licitante, através da Bolsa a qual esta credenciado,
encaminharé a Bolsa realizadora do certame, a proposta de prego referente alicitacéo,
acompanhado de declaragéo escrita e formal, lavrada pelo préprio licitante, afirmando
reunir os requisitos exigidos pelo Regulamento ou pelo edital para a habilitagéo.

8 1° A proposta de preco e a declaragdo, constante no caput, deverdo ser entregue ao
Pregoeiro em até 01 (uma) hora antes da abertura da licitagdo, cabendo-lhe o registro o
encaminhamento para o registro.

§ 2° A declaracdo de que trata 0 caput deste artigo devera externar o atendimento as
condigdes juridica, fiscal, técnica e econdmico-financeira do licitante.

Art. 60. A entrega da documentac&o habilitatéria seré realizada somente pelo licitante
vencedor e ocorrera apds encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas.

§ 1° O licitante vencedor serd convocado pela Administrag@o através de seu corretor, para
gue proceda a remessa da documentacdo de que trata o caput em prazo ndo superior a 03
(trés) dias Uteis, contados da sessdo.

§ 2° Cabera a Bolsa de mercadorias, viabilizadora do pregdo, receber o envelope de
documentac&o e proposta atualizada, devidamente fechada, do vencedor e entregé&-lo ao
pregoeiro no prazo méximo de 02 (dois) dias Uteis, contados do recebimento.

8§ 3° Apds a entrega dos envelopes, ndo serdo aceitas juntada ou substituicdo de quaisguer
documentos, nem retificagdo de pregos ou condigoes.

Art. 61. Cabera ao pregoeiro providenciar a publicacéo do resultado do pregéo, respeitada a
ordem de classificagéo.
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Seco V|

Dos Procedimentos

Art. 62. Nadata e horario constante no edital, o pregoeiro, de posse das propostas escritas,
dardinicio a sessdo inaugura da licitagdo, exibindo no sistema a mensagem, "licitagdo
aceitando propostas’, tornando-se aberto aos corretores, pelo periodo fixado no edital, o
cadastramento e a confirmagdo das propostas de precos escritas.

§ 1° Até o final do periodo concedido para a aceitacdo de propostas, o conteido e pregos
das propostas seréo sigilosos.

§ 2° Decorrido o prazo, ficaencerrada a "aceitacdo de propostas’, ndo podendo ser, em
hip6tese alguma, recebida oferta de licitante retardatéria

§ 3° Concluida a fase de aceitagcdo de propostas, o Pregoeiro comandard o inicio da
"abertura de propostas’ e 0 Sistema, automaticamente, selecionara os licitantes aptos a
participar da licitagéo, divulgando no ato, arelagdo dos licitantes e das propostas ofertadas,
classificando-as, segundo a ordem decrescente dos pregos finais, indicando desde logo os
proponentes autorizados a participar da fase competitiva da licitagéo.

Art. 63. Somente poderdo participar da fase competitiva do certame, a proposta valida de
menor valor e as que tenham apresentado valores sucessivos e superiores em até 10% (dez
por cento) do menor prego.

8§ 1° Na hipotese de ndo serem verificadas, no minimo, trés propostas nas condi¢des
definidas no caput, serd permitido aos autores das trés melhores ofertas, independente de
seus valores, a participagdo na fase seguinte, com a formulagdo de lances.

8 2° Nesta fase do certame, sera observado o seguinte:

| — para efeito de ordenagdo das propostas, serédo considerados os pregos finais, globais ou
por itens, conforme estabelecido em edital;

Il —acritério da Administragdo, podera ou ndo ser divulgado o preco méximo de aceitacéo
das propostas;

Il — executada a fase de classificacdo e ordenadas as propostas, o0 Pregoeiro enviara
comando de abertura da fase competitiva de lances;

IV — adesisténcia de apresentar lance, implicara na automética exclusdo do licitante da
etapa e na manutencao do Ultimo prego apresentado pelo licitante, para efeitos de ordenacdo
das propostas;

V — depois de exaurida a fase de lances, passara para o julgamento das propostas, visando

selecionar aquela que se apresente mais vantgjosa para a Administracdo, segundo o critério
Menor prego;
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VI — os lances ofertados pelos participantes deverdo ser formulados de forma sucessiva, em
valores distintos e decrescentes;

VIl —em caso de resultado positivo na negociagdo, 0s novos valores gjustados seréo
consignados na ata da sessdo e passardo a compor a proposta;

VIl — caso ndo seredlize lance, serd verificado a conformidade entre a proposta escrita de
menor prego e o valor estimado para a contratagao;

I X —terminada a fase de que trata este artigo, o pregoeiro podera negociar diretamente com
0 proponente vencedor, buscando reduzir o preco obtido;

X — é vedada a desisténcia de lance ofertado e registrado oficialmente, sob pena de
responsabilizaco.

8 3° Esgotada a fase competitiva de lances, 0 sistema classificara e ordenara as propostas,
de forma decrescente, indicando desde logo, a proposta de menor valor, dando-se por
encerrada, quanto ao preco, afase de julgamento das propostas.

8§ 4° Todas as propostas de precos, independentemente de classificagdo ou ndo, seréo
juntadas no processo administrativo, instrumento viabilizador da licitacéo.

Seczo VIII

Da Andlise das Propostas Escritas

Art. 64. A andlise das propostas indicadas pelo Sistema, comecara pela de menor valor,
sendo verificado o atendimento as condi¢es gerais e especificas exigidas neste
regulamento e no edital.

8§ 1° Serdo desclassificadas as propostas que:
| — n&o contiverem os dados e elementos e as especificagdes do objeto licitado;

Il — ofertarem pregos irrisorios, manifestamente inexequiveis, ou incompativeis com 0s
valores de mercado, inclusive pela omissao de custos tributarios incidentes sobre a
contratacao;

§ 2° Se a proposta de menor preco, por qualgquer razéo, for desclassificada, o Pregoeiro
procederd a renegociacao e a andise da segunda colocada, e assm sucessivamente,
respeitada a ordem de classificagéo, até encontrar proposta que atenda as exigéncias
regulamento e do edital e sgja vantgjosa para a Administracéo.

Art. 65. Cabera ao Pregoeiro desclassificar ou inabilitar, sumariamente, o licitante que ndo
atender as exigéncias previstas, omitir qualquer dos documentos solicitados ou apresenté
los fora do prazo de validade.

Paragrafo tnico. Somente podera ser habilitado o licitante que tenha apresentado
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documentos com irregularidades formais, desde que tais fatos sgjam irrelevantes e ndo
causem prejuizos a Administracéo.

Secao I X

Da finalizagéo do procedimento

Art. 66. Constatado o atendimento aos requisitos, o Pregoeiro, em horéario previamente
fixado, enviara mensagem fundamentada e proclamard o resultado da licitac&o.

§ 1° N&o havendo ainterposicdo de recurso, o pregoeiro fara a adjudicacéo do objeto ao
vencedor, com imediata emissdo pelo Sistema da confirmagdo da operagdo, através do
documento - Confirmacdo de Venda— COV.

8 2° O documento acima especificado devera ser assinado pelo corretor e pela Bolsa
responsavel pelo fechamento da operagéo e remetido a Bolsa de Mercadorias,
operacionalizadora do certame, no prazo maximo de 03 (trés) dias do encerramento da

licitacdo.
Secao X

Da homologacéao

Art. 67. O procedimento serd homologado apés julgamento todos os recursos, se houver,
assim como apos a adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor, cabendo a autoridade
competente a homologagéo e arevogacdo da licitagdo por interesse publico, ou anula-ra, se
constatado irregularidade ou inobservancia dalei, do regulamento ou do edital, sem que
caiba desta decisdo qualquer recurso por parte dos interessados.

Par&grafo Unico. A invalidaco do procedimento licitatorio induz a do contrato.

Secao XI|

Das Disposi¢oes Gerais

Art. 68. O licitante vencedor serd convocado a assinar contrato ou fornecedor o objeto
adjudicado.

Art. 69. O custo de operacionalizacdo e uso do sistema, ficard a cargo do licitante vencedor
do certame, que pagard a Bolsa realizadora o equivalente ao percentual méximo de 2,5%
(dois virgula cinco por cento) do valor contratado, que seraretido pelo érgéo requisitante

da licitagéo;

Art. 70. O ndo cumprimento do edital e contrato, mesmo que justificada ndo é causa
excludente de penalizacéo, quando imotivada;
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Art. 71. A participagao em licitacdo realizada por meio de Bolsas de Mercadorias implica
na expressa e automética concordancia ao teor deste regulamento, do edital e seus anexos,
ndo podendo alegar, posteriormente, desconhecimento das regras constantes nestes
instrumentos.

Art. 72. A divulgagdo de nova data, para pregdes que por qualquer razéo ndo forem
realizados na data marcada, sera realizada através dos meios oficiais estabelecidos neste
decreto, respeitados o0s prazos.

Art. 73. A Bolsa que permitir a participacéo de licitantes que ndo atendam aos requisitos de
qualificacdo ou descumprir os termos deste Decreto, sera suspensa em até 12 (doze) meses.

Art. 74. Parafins de levantamento dos percentuais de economia, o parametro a ser utilizado
serd através da diferenca entre o preco de referéncia oficial e valor fina adjudicado.

Art. 75. O 6rgéo licitador podera suspender, ou mesmo cancelar, os negécios ja realizados,
no todo ou em parte, sem que desta decisdo caiba qualquer recurso por parte dos
interessados ou de seus representantes legais, se constatada qualquer falha, irregularidade
ou inobservancia dos termos deste Regulamento ou do Edital.

CAPITULOV
DO REGISTRO DE PRECOS

Secéo |

Da Norma Geral

Art. 76. As agquisicdes de bens, servicos e locagdo de bens moveis, quando efetuadas pelo
Sistema de Registro de Pregos para atender aos 0rgéos e entidades do Poder Executivo
Estadual, reger-se-8o pelo disposto neste capitulo e neste decreto.

8§ 1° Para os efeitos deste regulamento, séo adotadas as seguintes defini¢des:

| — Sistema de Registro de Pregos - SRP - conjunto de procedimentos para registro formal
de precos relativos a prestacdo de servicos, aquisicdo e locagdo de bens méveis, para
contratacOes futuras e precedido de licitagéo;

Il — Atade Registro de Precos - documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratagéo, onde se registram os precos, fornecedores e
condi¢des a serem praticadas, conforme as disposi¢oes contidas no instrumento
convocatoério e propostas apresentadas,

111 — Orgdo Gerenciador — 6rgdo da Administracdo Publica Estadual responsavel pela
conduc&o do conjunto de procedimentos do certame para registro de pregos, gerenciamento
da Ata de Registro de Pregos e autorizacdo para compra; e

|V — Orgdo Participante - 6rgao ou entidade que participa dos procedimentos iniciais do
SRP, a partir do encaminhamento das demandas, dependente da autorizag&o expressa e
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prévia do 6rgdo gerenciador da Ata de Registro de Pregos para a efetivacdo da
aquisicdo/contratacdo pelo registro de precos.

§ 2° Podera ser realizado registro de pregos para aquisicdo de bens e servigos de
informética, obedecida alegislacéo vigente.

Secao Il

Do Gerenciamento e Execucéo

Art. 77. A licitagdo parainclusdo no Sistema de Registro de Precos seré redlizada na
modalidade de pregéo, do tipo menor prego ou maior desconto sobre tabela publicada, para
registro do preco, ou realizada por concorréncia publica, do tipo técnica e preco, para
registro do preco, naformadalel n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e da Lei n° 10.520, de
17 de julho de 2002.

§ 1° Cabera a Secretaria de Estado de Administrag@o a prética de todos os atos de controle,
administracdo do SRP e autorizagdo expressa e prévia para compra e ainda 0s seguintes:

| — solicitar, mediante correspondéncia eletronica ou outro meio eficaz, inclusive indicando
0 objeto a ser licitado, aos 6rgdos e entidades para participarem do registro de pregos,

Il — consolidar todas as informagdes relativas a estimativa individual e total de consumo,
promovendo a adequacdo dos respectivos projetos basicos encaminhados para atender aos
requisitos de padronizacéo e racionalizacdo;

Il — promover todos 0s atos necessarios ainstrucdo processual para aredizacdo do
procedimento licitatério pertinente, inclusive a documentacéo das justificativas nos casos
em que arestricdo a competicdo for admissivel pelalei;

IV —realizar a necesséria pesguisa de mercado com vistas a identificagdo dos precos de
referéncia;

V —redlizar todo o procedimento licitatorio;

VI — promover a publicacdo da Ata de Registro de Precos no DOE/MT, ap0s assinada por

fornecedor e autoridade competente, arquivar em pasta prépria e disponibilizar em meio
eletrénico;

VIl — gerenciar a Ata de Registro de Precgos, providenciando aindicagdo, sempre que
solicitado oficialmente, dos bens, servicos e fornecedores registrados, para atendimento as
necessidades da Administrac&o, obedecendo o quantitativo definido previamente pelos
participantes da Ata;
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V11l — conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociactes dos pregos
registrados e a aplicacéo de penalidades por descumprimento do pactuado na Ata de
Registro de Pregos,

I X —realizar, quando necessario, préviareunido com licitantes, visando informé-los das
peculiaridades do SRP e coordenar, com os 6rgdog/entidades participantes, a qualificacéo
minima dos respectivos gestores indicados;

X —registrar nas Atas de Registro de Pregos a marca do bem, 0 seu preco unitério, a
guantidade total registrada, a unidade de compra, 0 prazo para entrega e outros requisitos
Necessarios,

X1 —arquivar 0s processos licitatorios que originarem o registro de pregos para servicos e
locagBes e encaminhar copia ao Tribunal de Consta do Estado de Mato Grosso — TCE/MT e
aAuditoria Geral do Estado - AGE, na conformidade da legidago vigente;

X1l — arquivar os processos licitatérios que originarem o registro de pregos de bens e
demais investimentos e disponibiliz&los ao TCE/MT e a AGE, nos termos da legislacéo
vigente.

§ 2° Os orgadog/entidades da Administracdo seréo responsaveis pela manifestacéo de
interesse em participar do registro de precos, providenciando o encaminhamento, ao 6rgao
gerenciador, de sua estimativa de consumo, cronograma de contratac&o e respectivas
especificagdes ou projeto bésico, nos termos da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
adequado ao registro de prego do qual pretende fazer parte, devendo ainda:

| — garantir que todos os atos inerentes ao procedimento para sua inclusdo no registro de
precos a ser realizado estgjam devidamente formalizados e aprovados pela autoridade
competente;

Il —tomar conhecimento da Ata de Registros de Precos, inclusive as respectivas alteracdes
porventura ocorridas, com o objetivo de assegurar, quando de seu uso, o correto
cumprimento de suas disposi¢des, 1ogo apos concluido o procedimento licitatorio.

§ 3° Cabe a0 6rgéo/entidade promotor da aquisi¢éo/contratacao:

| — promover a busca da autorizagéo prévia junto ao 6rgéo gerenciador, quando da
necessidade de aquisicao/contratacéo, a fim de obter os respectivos quantitativos e os
valores a serem praticados, encaminhando, posteriormente, as informagdes sobre a
aquisicdo/contratacdo efetivamente realizada;

I — emitir o empenho relativo a aquisicdo/contratacdo e realizar 0s pagamentos nos prazos
previstos no edital de licitagéo;
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Il — assegurar-se, quando do uso da Ata de Registro de Pregos, que a aquisicao/contratacéo
a ser procedida atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados,
informando ao érgdo gerenciador eventual desvantagem, quanto a sua utilizacdo;

IV — zelar, apds receber a autorizagdo expressa, pelo cumprimento das obrigactes
contratualmente assumidas, e também, em coordenagcdo com o 6rgdo gerenciador, pela
aplicagcdo de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas
contratuais, editalicias ou da propria ata; e

V —informar ao 6rgdo gerenciador, quando de sua ocorréncia, a recusa do fornecedor em
atender as condigdes estabelecidas em edital, firmadas na Ata de Registro de Pregos, as
divergéncias relativas a entrega, as caracteristicas e origem dos bens licitados e a recusa do
mesmo em assinar contrato para fornecimento ou prestacéo de servigos.

Art. 78. O prazo de validade do registro de preco para bens ndo podera ser superior aum
ano.

Art. 79. Expiradas as atas de registro de precos de servigos, 0s contratos para servigos
continuados, decorrentes de atas expiradas, ndo perderdo sua eficacia quando da extingéo
da ata de registro de pregos, obedecido a sua vigéncia as disposicdes do art. 57 daLe n°
8.666, de 1993.

Par&grafo tnico. O pleno atendimento do caput decorre de avaliagéo técnica-juridica, pela
Secretaria de Estado de Administragdo, dos processos de repactuacao, aditamento e
renogociacao dos contratos.

Art. 80. E admitida a prorrogacéo da vigéncia da Ata de Registro de Pregos para servicos,
guando a proposta continuar se mostrando mais vantajosa, obedecido os termos da

legislacdo vigente.

Art. 81. Serd adotada, preferenciamente, o Sistema para Registro de Precos, nas seguintes
hipGteses :

| —quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de
aquisicdo/contratacdes frequentes,

Il — quando for mais conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas
ou contratacdo de servigos necessarios a Administracéo para 0 desempenho de suas
atribuicoes,

[11 — quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratagcao de servicos para
atendimento a mais de um érgéo ou entidade, ou a programas de governo; e

IV — gquando pela natureza do objeto néo for possivel definir previamente o quantitativo
final a ser demandado pela Administracéo.
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Art. 82. O 6rgédo gerenciador somente redlizard licitacdo pararegistro de precos para
servicos por lote, quando, comprovadamente ndo houver atendimento pelo mercado, houver
similaridade, for economicamente viavel, possibilite a competitividade e a aquisicdo sgja

por item do lote.

Art. 83. A licitac8o para o registro de pregos tramitara dentro da legalidade procedimental e
serd homologada pela autoridade competente do 6rgéo gerenciador.

Art. 84. A existéncia de precos registrados obriga a Administragdo a consultar a Secretaria
de Estado de Administracéo, facultando-lhe a realizag&o de licitagcdo especifica, quando
autorizado expressamente pela Secretaria de Estado de Administragéo, assegurado ao
beneficiério do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condigoes.

Art. 85. Orgaos de outras esferas de Administragio poder&o participar da licitagio para
registro de pregos, desde que comprovada a vantagem, a partir do encaminhamento de suas
demandas anterior ao pleito licitatorio, passando a constar do edital de licitagéo.

Art. 86. A Atade Registro de Precos, durante a sua vigéncia, podera ser utilizada por
Orgéos de outras esferas de Administracdo, ndo participantes da licitagdo, mediante prévia e
autorizacdo expressa da Secretaria de Estado de Administracéo.

§ 1° Cabera a Secretaria de Estado de Administragdo buscar oficialmente, junto ao
fornecedor registrado na Ata de Registro de Precos, sobre a aceitagdo ou ndo do
fornecimento, condicionado ainda ao ndo prejuizo das obrigacdes anteriormente assumidas.

8 2° Em todos os casos as quantidades adquiridas ndo poderdo exceder ao estabelecido no §
1° art. 65 daLe 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 87. Caberé a Secretaria de Estado de Administracéo efetuar alicitacéo pararegistro de
precos e a prética de todos os atos de controle e administraco pertinentes.

Art. 88. O 6rgédo que efetivar a aquisicao serd responsavel pelos atos relativos ao
cumprimento, pelo fornecedor, das condi¢des pactuadas, ai incluida a aplicacéo de
eventuais penalidades.

Art. 89. O edital de licitacdo pararegistro de precos contemplard, no minimo:

| — a especificacdo/descricdo do objeto, definido o conjunto de elementos necessarios e
suficientes com nivel de precisdo adequado, para a caracterizacéo do bem ou servico,
inclusive definindo as respectivas unidades de medida usualmente adotadas,

Il — aestimativa de quantidades mensais a serem adquiridas no prazo de validade do
registro;
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I11 — as condigdes quanto aos locais e prazos de entrega, a forma de pagamento e,
complementarmente, nos casos de servigos, quando cabivels, caracteristicas do pessoal,
materiais e equipamentos a serem fornecidos e utilizados,

IV — o prazo de validade de registro de preco;

V — 0s 0rgéos e entidades participantes do respectivo registro de prego;

VI — os modelos de planilhas de custos, quando cabiveis, e as respectivas minutas de
contratos, no caso de prestacao de servigos, e

V11 — as penalidades a serem aplicadas por descumprimento das condi¢es estabelecidas.

Paragrafo unico. O edital poderd admitir, como critério de adjudicacéo, a oferta de
desconto sobre preco de bens ou servigos controlados.

Art. 90. Homologado o procedimento licitatorio, a Secretaria de Estado de Administracéo,
respeitada a ordem de classificagdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados,
convocara os interessados para assinatura da Ata de Registro de Pregos que, publicada na
imprensa oficial, tera efeito de compromisso de fornecimento nas condi¢fes estabelecidas.

Art. 91. A aguisicdo/ contratacdo por registro de pregos sera formalizada através de
processo administrativo préprio, constando instrumento contratual para servigos, nota de
empenho de despesa, autorizagao de aquisicao/contratacéo, emitida pelo gerenciador da ata,
cOpia da ata publicada, caso necessaria, plano de trabalho, em caso de servigos, ordem de
fornecimento para bens, a ordem de execugdo para servicos, nota fiscal atestada e ordem
bancéria ou equivalente.

Par&grafo Unico. A autorizacdo de contratagcdo pelo SRP ndo substitui os contratos
individuais para prestacéo de servigos continuados e fornecimento de bens que
tecnicamente ndo devam ser estocados nos 6rgdos/entidades da Administragdo Estadual.

Secio I
Das Alterac0es

Art. 92. A Atade Registro de Precos poderd sofrer ateragdes, obedecidas as disposicoes
contidas no art. 65 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e as disposi¢cdes aqui dispostas.

§ 1° O preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventua reducédo daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve 0 custo dos servicos ou bens registrados,
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cabendo a Secretaria de Estado de Administracdo — SAD, promover as necessrias
negociagoes junto aos fornecedores.

§ 2° Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior
a0 preco praticado no mercado 0 6rgéo gerenciador devera

| — convocar o fornecedor visando a negociacdo para reducéo de precos e sua adequagao ao
praticado pelo mercado;

Il — frustrada a negociacgéo, o fornecedor seréliberado do compromisso assumido e seré
realizada nova licitagéo.

8 3° Quando o preco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir 0 cCompromisso, o
Orgdo gerenciador podera

| —liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicagéo da penalidade,
confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados.

§ 4° N&o havendo éxito nas negociactes, 0 6rgdo gerenciador deverd proceder a revogacao
da Ata de Registro de Pregos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacéo
mais vantgjosa.

Art. 93. Havendo negociagdo para fins de revisdo de preco, guardado o prazo minimo de 90
(noventa) dias, 0 preco alterado somente estard em vigor apos a publicagdo do ato no
DOE/MT.

8 1° Fica o 6rgéo gerenciador encarregado da andlise técnica- juridica e decisdo em prazo
ndo superior a 15 (quinze) dias, contados do protocolo na Secretaria de Estado de
Administragéo.

§ 2° Alterado o preco registrado de servicos, esse valer4 somente para novos contratos, ndo
alcangcando os contratos em vigor.

Art. 94. Sob pena de sangdo administrativa, toda e qualquer alteragcdo nas Atas de Registro
de Precgos terdo embasamento técnico e juridico.

Secao IV
Do Cancelamento
Art. 95. O fornecedor tera seu registro cancelado quando:
| — descumprir as condigdes da Ata de Registro de Pregos;

Il —ndo retirar arespectiva nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
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estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

Il — ndo aceitar reduzir 0 seu prego registrado, na hipétese de este se tornar superior
agueles praticados no mercado; e

IV — por presentes razdes de interesse publico, devidamente justificado.

8 1° O cancelamento de registro nas hipoteses previstas, assegurados o contraditério e
ampla defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente do 6rgéo
gerenciador.

§ 2° O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de preco na ocorréncia de
fato superveniente que venha a comprometer a perfeita execucdo contratual, decorrentes de
caso fortuito ou de forga maior devidamente comprovados.

CAPITULO VI
DOS SERVICOS

Art. 96. Poder&o ser objeto de terceirizacdo as atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem area de competéncia legal
do 6rgdo ou entidade.

8 1° As atividades de coleta e entrega de documentos, encomendas e protocolo, bem como
0s servigos de limpeza e conservagao, seguranca e vigilancia serdo objeto de execucéo
indireta.

§ 2° N&o poderdo ser objeto de execucdo indireta as atividades inerentes as categorias
funcionais abrangidas pelo plano de cargos do 6rgéo ou entidade, salvo expressa disposicéo
legal em contrario ou quando se tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no &mbito do
quadro geral de pessoadl.

Art. 97. Todas as contrataces de servicos e locagdes de bens mdveis seréo precedidas de
plano de trabalho devidamente aprovado pela autoridade competente, e que conterd, no
minimo:

| —justificativa da necessidade e utilizagdo dos servigos ou locaco;

Il — quantidade e tempo de contratacdo do servigo ou locagéo;

I11 — atividades a serem desenvolvidas e acompanhamento do servi¢o ou locagao;

|V — dotac&o orcamentaria disponivel para a contratacéo.

Art. 98. O plano de trabalho sera encaminhado, via processo administrativo, para a

Secretaria de Estado de Administrag@o, a qual analisara e autorizara a contratagdo, em
sendo possivel.
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Art. 99. O objeto da contratagdo sera definido de forma expressa no edital de licitagcdo e no
contrato exclusivamente como prestacdo de servigo ou locacdo de bens movels.

Art. 100. E vedada ainclusio de disposicdes nos instrumentos contratuais que permitam:
| —indexac&o de precos por indices gerais, setoriais ou que reflitam a variacdo de custo;
Il — caracterizagdo exclusiva do objeto como fornecimento de méo-de-obra;

Il — previsdo de reembolso de salérios pela contratante;

IV —subordinagdo de empregados de contratada & administragdo da contratante.

Art. 101. Os contratos de prestacdo de servigos executados de forma continua poderdo,
desde que previsto em edital e legislacdo vigente, admitir repactuacdo visando a adequagéo
a0s novos pregos de mercado, observados o interregno minimo de 01 (um) ano, salvo
dissidio coletivo e convencdo coletiva da categoria envolvida nos servigos devidamente
homologada pela Justica do Trabalho, e, demonstrado analiticamente, a variagdo dos
componentes dos custos do contrato, quando justificado contabilmente, ndo couber o indice
oficial inflacionario para o periodo.

Pargrafo Unico. As repactuacdes, reequilibrios, regjustes ou qualquer ou formade
oneracdo de contratos de servicos deverdo, sob pena de invalidade dos atos, sofrer andlise
contébil e juridica sobre a viabilidade do feito.

Art. 102. Todo contrato de servico comum ou locagdo de bens moveis terd, no minimo, 01
(um) gestor do contrato, que sera responsavel pelo acompanhamento, fiscalizagdo da sua
execucdo, inclusive com relagcéo a comprovagao de recolhimentos de tributos e encargos
pertinentes ao contrato, procedendo o registro de ocorréncias e adotando providéncias
necessérias ao seu fiel cumprimento, inclusive quanto ao encaminhamento de informacéo
de rescisdo em casos de irregularidade reincidentes.

Par&grafo tunico. O acompanhamento e a fiscalizagdo terdo como parametros as
atribuicdes e as atividades previstas no edital de licitacdo e contrato, cabendo ao gestor do
contrato a responsabilidade administrativa em caso de ndo gerenciamento adequado.

Art. 103. Quando o servico envolver mdo-de-obra, 0 gestor do contrato exigird da
contratada a relagdo de empregados que executardo as atividades previstas no contrato.

Par&grafo Unico. Qualquer ateracdo deverd ser comunicada oficialmente ao gestor do
contrato.

Art. 104. Todos os contratos de servicos, fornecimento de bens ou locagcdo de bens moveis
serdo registrado no Sistema de Gestdo de Contrato da Secretaria de Estado de
Administragdo, sob pena de sangdo administrativa

Art. 105. Serdo retidos, pelo 6rgdo/entidade detentor de contrato de servicos, o percentual
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de 11% (onze por cento) do valor bruto da nota fiscal ou fatura de prestacéo de servigos,
descontado o valor do fornecimento de materiais, quando houver, e recolher, em nome da
contratada, aimportancia retida em até dois do més subsequiente ao da emissdo da
respectiva nota fiscal ou fatura, ao Instituto Nacional de Previdéncia da Seguridade Social —
INSS.

Par agrafo unico. O valor retido de que trata o caput deverd ser destacado na notafiscal ou
fatura de prestacéo de servigos

Art. 106. Seraretido, pelo 6rgéo/entidade detentor do contrato de servigos, o percentual
relativo ao I SSQN (Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza), e recolher, em nome da
contratada, ao Poder Executivo Municipal, obedecida a legidago vigente.

Paragrafo unico. O valor retido de que trata o caput devera ser destacado na notafiscal ou
fatura de prestacéo de servicos.

Art. 107. Quando em contratos de servigos houver fornecimento de materiais, 0s
pagamentos somente serdo realizados a partir da apresentacéo, nas notas fiscais ou faturas
de prestacdo de servicos, havendo discriminacéo do valor relativo ao servigo e do valor
relativo ao custo dos materiais.

Art. 108. O pagamento de servicos, onde envolva méo-de-obra, somente poderé ser
efetuado, observado o disposto neste decreto, apos.

| — apresentacdo da folha de pagamento, juntamente com a GFIP, relativa aos funcionérios
executores das atividades estabelecidas no contrato, devendo haver concordancia com a
relacdo de funcionérios entregue ao gestor do contrato;

Il — comprovagdo do recolhimento individual, relativo ao més anterior, do Fundo de
Garantiado Tempo de Servico — FGTS, relativo aos funcionérios executores das atividades
estabelecidas no contrato, devendo haver concordancia com arelagdo de funcionérios
entregue ao gestor do contrato;

Il — comprovag&o do recolhimento individual, relativo ao més anterior, da previdéncia
social — INSS, relativo aos funcionérios executores das atividades estabelecidas no
contrato, devendo haver concordancia com arelacédo de funcionarios entregue ao gestor do
contrato;

IV — comprovagdo de entrega dos vales-transportes, caso couber, relativos aos funcionarios
executores das atividades estabelecidas no contrato, devendo haver concordanciacom a
relacdo de funcionérios entregue ao gestor do contrato;

V — prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, Estadua e Municipal do
domicilio ou sede da contratada, consistindo em certidfes ou documento equivalente,
emitidos pelos 6rgaos competentes e dentro dos prazos de validade expresso nas proprias
certiddes ou documentos;
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V1 — prova de regularidade para com a Procuradoria da Fazenda Nacional e paracom a
Procuradoria Geral do Estado, nos casos em que ndo sgjam emitidas em conjunto as
regularidades fiscais;

VIl — prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS
(art. 27 da Lei 8.036/90), em plena validade, relativa a contratada;

VI1II — prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS (art.
195, § 3° da Constituicdo Federal), em plena validade, relativa a contratada.

Paragrafo Unico. Toda e qualquer outra exigéncia devera estar prevista em legislacdo
vigente e ser devidamente fundamentada.

Art. 109. O pagamento de servicos que ndo envolvam méo-de-obra, somente poderé ser
efetuado, observado o disposto neste decreto, apos.

| — prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da contratada, consistindo em certiddo ou documento equivalente,
emitido por 6rgdo competente e dentro do prazo de validade, expresso nas proprias
certiddes ou documentos;

Il — prova de regularidade para com a Procuradoria da Fazenda Nacional e paracom a
Procuradoria Geral do Estado, nos casos em que ndo sgjam emitidas em conjunto as
regularidades fiscais;

[11 — prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS
(art. 27 da Lei 8.036/90), em plena validade, relativa a contratada;

IV — prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS (art.
195, § 3° da Constituicdo Federal), em plena validade, relativa a contratada;

Par&grafo Unico. Toda e qualquer outra exigéncia devera estar prevista em legislacéo
vigente e ser devidamente fundamentada.

Art. 110. Asregularidades exigidas nosincisos V, VI, VIl e VIII do artigo 108 e as
regularidades previstas no artigo 109 poderdo ser substituidas pela regularidade junto ao
Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso.

Art. 111. Poderdo ser informados a Receita Federal, trimestralmente, ou a qualquer tempo
os valores pagos as contratadas do Poder Executivo Estadual

CAPITULO VII
DOS RECURSOS

Art. 112. A intencdo de interpor recurso, no pregéo, sera manifestada ao final da sessdo,

com registro em ata da sintese das razfes, podendo 0s interessados juntar memoriais no
prazo de 03 (trés) dias Utels, contado do encerramento da sesséo, obedecendo ao seguinte:
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| —amanifestacdo necessariamente explicitara motivagdo consistente, que sera
liminarmente avaliada pelo Pregoeiro, o qual decidira pela sua aceitacdo ou nao;

Il — presentes os pressupostos de admissibilidade, o Pregoeiro dara suspenderd os trabalhos,
concedendo 0 prazo para a apresentacdo das razdes recursais, oportunidade em que sera
facultada a apresentacdo de impugnagdes ao recurso, em igua nimero de dias, contados do
término do prazo recursal concedido ao recorrente;

I11 —havendo recurso contra a decisdo do Pregoeiro acerca de determinado item ou lote,
este ndo tera efeito suspensivo para 0s demais;

|V — os recursos deverdo ser dirigidos a autoridade superior competente, por intermédio do
pregoeiro, o qual informara sobre as razdes do feito através de relatério a autoridade
superior, a quem cabera manter ou reformar a decisdo a quo;

V —ndo serdo aceitos recursos interpostos através de Fac-simile e similares ou cuja peticéo
tenha sido apresentada fora do prazo ou por pessoa inabilitada para representar a empresa
recorrente;

V1 — 0 acolhimento do recurso, importara na invalidagdo apenas dos atos ndo suscetiveis de
aproveitamento.

Art. 113. Os recursos administrativos nas licitagdes realizadas através modalidades
estabelecidas naLei n° 8.666, 21 de junho de 1993, seguirdo os tramites e prazos
determinados nareferida lei.

Art. 114. Osritos a serem cumpridos, independentemente da modalidade utilizada, serdo os
seguintes.

| —informac&o técnica sobre a peca recursal, constando os motivos e o interesse da
reguerente;

Il — posicionamento técnico fundamentado do (s) responsavel (eis) pelo procedimento;
Il — orientagdo juridica fundamentada sobre o embate, caso necesséria;
IV — decisdo da autoridade superior;
V — encaminhamento de cdpia para o interessado, com comprovagdo de recebimento;
V1 — publicagdo da continuidade do certame, caso necessaria.
CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 115. NaslicitagOes por itens, as propostas abrangerdo a totalidade dos itens ou apenas
parte deles, cabendo o 6rgdo, promotor dalicitagdo, contratara os fornecedores vencedores
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nos itens cotados, observado o critério de julgamento fixado edital.

Art. 116. Nas licitagOes por lotes, as propostas abrangeréo todos os itens do lote, sob pena
de desclassificagéo.

Art. 117. Poder&o ocorrer cancelamento de itens, integrantes de lotes, havendo a
necessidade de justificativa técnica, devendo ser equalizadas as propostas para
prosseguimento do certame

Art. 118 A autoridade competente podera determinar a revogacdo da licitacdo em face de
razdes de interesse publico ou derivado de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anulé-la por ilegalidade, de
oficio ou por provocacéo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

8§ 1° A anulacdo do procedimento licitatorio induz a do contrato.

§ 2° Os licitantes ndo terdo direito aindenizagdo em decorréncia da anulagéo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido
pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

Art. 119. Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos
orcamentérios e financeiros para garantia de pagamentos, no exercicio financeiro em curso.

Art. 120. Havendo aimperiosa necessidade, devidamente justificada, de acréscimo de
guantidades, essas somente ocorrerdo, em, no maximo, 25% (vinte e cinco por cento) a ser
calculado a partir do quantitativo original e individual, adstrito, impreterivelmente, ao valor
original.

Art. 121. As prorrogagdes de prazos de contratos de fornecimento de bens somente
ocorrerdo havendo saldo financeiro do valor original e atendidas as prerrogativas do artigo
anterior.

Art. 122. Os contratos firmados em estimativa de valor ndo serdo aditados, exceto para
acréscimo, de no maximo, 25% (vinte e cinco por cento) do valor original.

Art. 123. As despesas oriundas de aquisi¢bes/contratacdes, em todos 0s casos, somente
serdo liquidadas e pagas mediante a apresentacéo da regularidade documental junto ao
Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, corroborada a legislacéo
vigente.

Paragrafo Unico. Excetua-se as disposi¢bes do caput as aquisicbes/contratacdes com fulcro
nosincisos I, XII, XVII e XXI e no parégrafo Unico do artigo 24 daLe Federa n°
8.666/93 realizadas no interior, cabendo a apresentacéo, em todos 0s casos, da
comprovacdo de regularidade junto ao INSS e FGTS.
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Art. 124. O 6rgéo/entidade, promotor da contratagdo, publicarg, no Diario Oficial do
Estado, o extrato dos contratos celebrados, no prazo de até vinte dias da data de sua
assinatura, objeto, valor contratado, n° do processo administrativo e prazo para execucao, se
houver.

Art. 125. Os atos essenciais dos processos de aguisi¢do/contratagdes, inclusive 0s
decorrentes de meios eletronicos, serdo documentados ou juntados, cada qual
oportunamente, compreendendo, sem prejuizo de outros, 0 seguinte:

| — cdpia da portaria de designacéo do pregoeiro e equipe de apoio ou da CPL, conforme o
caso;

Il — edital e respectivos anexos, quando for o caso, devidamente assinados e vistados,
Il — parecer juridico;
IV — minuta do ermo do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

V — originais das propostas escritas, da documentagdo de habilitacdo analisada e dos
documentos que a instruirem;

V1 — ata da sessdo da licitagdo, contendo, sem prejuizo de outros, o registro dos licitantes
credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de classificagéo, da
andlise da documentac&o exigida para habilitacéo e dos recursos interpostos;

VIl —relatdrios técnicos e outros documentos relativos ao procedimento licitatorio;

V111 — comprovantes da publicagdo do aviso do edital, do resultado dalicitagdo e demais
atos relativos a publicidade do certame, conforme o caso.

Art. 126. Sob penade invalidagéo dos atos, os procedimentos de elaboracéo de editais de
licitacOes, presencial ou eletronico, publicagdo de aviso serdo realizados por servidores
publicos estaduais.

Art. 127. As adjudicagOes de objeto acima de prego de referéncia estimado pela Secretaria
de Estado de Administracéo deverdo ser devidamente justificados e comprovados
tecnicamente pelo 6rgdo promotor da aquisicdo/contratacdo, devendo ser submetidos a
Secretaria de Estado de Administragdo para manifestacdo final.
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Art. 128. E vedada a exigéncia de:
| — garantia de proposta;
Il —aquisicdo do edital pelos licitantes, como condi¢éo para participagdo no certame;

I11 — pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do edital em
papel, que ndo serdo superiores ao custo de sua reproducdo gréfica, e aos custos de
utilizagdo de recursos de tecnologia da informagéo, quando for o caso.

Art. 129. E permitida a garantia contratual prevista no art. 56 da Lei Federal n° 8.666, de
21 de junho de 1993.

Art. 130. E vedada a alteragio de especificagio de bens, servicos e locagdes de bens
moveis devidamente informada pela Secretaria de Estado de Administracéo, cabendo
penalidade em caso de ocorréncia.

Art. 131. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras na licitagdo, as
exigéncias de hahilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados
pelos respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo unico. O licitante deverater procurador residente e domiciliado no Pais, com
poderes para receber citagdo, intimagdo e responder administrativa e judicialmente por seus
atos, juntando os instrumentos de mandato com os documentos de habilitacdo.

Art. 132. N&o poderéo participar direta ou indiretamente da licitagéo:

| — empresas em estado de faléncia, de concurso de credores, de dissolucéo ou liquidagéo;

I — empresas que tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgéo da Administracdo
Pablica, direta ou indireta, federal, estadual ou municipal, bem como as que estejlam
punidas com suspensdo do direito de contratar ou licitar com o 6rgdo ou entidade
promotora da licitacéo;

Il — servidor de qualquer 6rgdo ou entidade vinculada ao 6rgdo promotor dalicitacdo, bem
como, a empresada qual o servidor sgja gerente, administrador, socio, dirigente ou
responsavel técnico;

Art. 133. Quando permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, seréo
observadas as seguintes normas:

| — apresentacdo de instrumento publico ou particular de compromisso de constituicdo de
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consodrcio, com aindicagdo das participantes e respectivos percentuais na participacdo, bem
como da empresa-lider, que serd aresponsavel principal pelos atos praticados pelo
consdrcio, sem prejuizo da responsabilidade solidaria das empresas consorciadas, tanto na
fase da licitagdo quanto na fase de execucéo do contrato;

Il —no consdrcio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranca caberd, sempre, auma
empresa brasileira;

Il — cada empresa consorciada deverd apresentar a documentagdo exigida paraa
habilitagdo, conforme indicado neste regulamento ou em edital, admitindo-se, para efeito da
qualificagéo técnica, 0 somatdrio dos quantitativos de cada consorciada e, para efeito da
qualificagdo econdmico-financeira, o somatorio dos valores de cada consorciada, na
proporcdo de sua respectiva participacdo, atendendo, aos indices contébeis estabelecidos
em edital;

|V — uma empresa consorciada ndo podera participar ab mesmo tempo, isoladamente ou
através de mais de um consorcio, dalicitagéo;

V —se vencedor, o consorcio ficara obrigado a promover, antes da assinatura do contrato de
fornecimento ou prestacdo de servigos, a sua constituicdo definitiva, nos termos do
compromisso acimareferido e na forma estabelecida pelo artigo 279 daLei n° 6.404/76. A
falta de comprovagdo do registro da constituicdo do consorcio no prazo fixado paraa
assinatura do contrato, implicara o cancelamento da adjudicacéo, sem direito a qualquer
ressarcimento ou indenizag&o.

Art. 134. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras, as exigéncias de
habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados pelos
respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

Par agrafo unico. O participante estrangeiro deverater procurador residente e domiciliado
no Pais, com poderes para receber citacdo, intimacao e responder administrativamente e
judiciamente por seus atos, juntando os instrumentos de mandato com os documentos de
habilitacéo.

| — devera ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou particular de
congtitui¢do de consbrcio, com indicagdo da empresa-lider, que devera atender as condicdes
de lideranca estipuladas no edital e serd a representante das consorciadas perante o Estado
de Mato Grosso;

|1 — cada empresa consorciada devera apresentar a documentacdo de habilitacéo exigida no
ato convocatorio;

I11 — a capacidade técnica do consorcio sera representada pela soma da capacidade técnica
das empresas consorciadas,

IV — parafins de quaificagdo econbmico-financeira, cada uma das empresas deveré atender
aos indices contébeis definidos no edital;
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V — as empresas consorciadas ndo poderdo participar, na mesmalicitagéo, de mais de um
consorcio ou isoladamente;

V1 — as empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelas obrigagdes do
consorcio nas fases de licitagdo e durante a vigéncia do contrato;

VIl —no consorcio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranca cabera,
obrigatoriamente, a empresa brasileira, observado o disposto no inciso | deste artigo.

Par&grafo Unico. A celebragdo do contrato, esta condicionada a promogéo da constituicdo
€ 0 registro do consorcio, nos termos do compromisso referido no inciso | deste artigo.

Art. 135. E vedado representar, em procedimentos licitatorios, mais de 01 (uma) empresa.

Art. 136. E vedado o substabelecimento, com o intuito de representar outra empresa na
mesmo procedimento de aquisicao/contratagao.

Art. 137. Pelainexecucdo total ou parcia de obrigagdes assumidas, garantinda a prévia
defesa, a Administracéo podera aplicar a contratada adverténcia, multas, suspensio ou
declarar inidénia, sendo informado a Secretaria de Estado de Administragéo, para
providéncia quanto ao registro no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado .

Art. 138. O licitante que ensgjar o retardamento da execucéo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucéo do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer
declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla
defesa, ficaraimpedido de licitar e contratar com a Administracéo pelo prazo de até cinco
anos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao.

Par agrafo unico. As penaidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro Geral de
Fornecedores, onde houver, e no caso de suspensdo de licitar, o licitante devera ser
descredenciado por igua periodo, sem prejuizo das multas previstas no edital e no contrato
e das demais cominag0es legais.

Art. 139. E vedado aliquidacio e o pagamento de notas fiscais ou fatura, onde o bem,
adquirido em sua plenitude, estgja discriminado por componente.

Paragrafo unico. A discriminagdo por componente, quando necessaria, ocorrera atraves de
anexo as notas fiscais ou fatura.

Art. 140. A Secretariade Estado de Administragdo — SAD poderé redlizar licitacgo para os
orgdogentidades da Administragdo Estadual, devendo constar nos autos a justificativa para
o feito, cabendo a homologac&o ao promotor da aquisicéo.

Art. 141. Os agentes recebedores de produtos deverdo exigir a comprovagao de

procedéncia e atendimento a legidaco tributaria estadual e interestadual de todos os
produtos e bens adquiridos, independentemente da modalidade ou tipo de aquisi¢éo.
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Pargrafo Unico. Cabe sancdo administrativa em caso de ndo cumprimento do caput.

Art. 142. Os 6rgaos e entidades abrangidas por este decreto encaminhardo, no prazo
méximo de 03(trés) dias Utels, a contar da finalizagdo da sessdo de licitacdo, independente
do local darealizagdo, encaminhar & Secretaria de Estado de Administracéo a cdpia das atas
circunstanciais, dos historicos e das propostas de precos das empresas classificadas.

Art. 143. Sob penade invalidagéo dos atos, os procedimentos de elaboracéo de editais de
licitacdo, publicacéo de aviso e condugdo dos certames de aquisicao/contratagcao seréo
realizados por servidores estaduais.

Art. 144. O descumprimento do disposto neste Decreto sujeitara o responsavel a san¢éo
administrativa, compativel ao descrito no Estatuto do Servidor.

Art. 145. Aplicam-se as aquisi¢des e contratacfes as normas estabelecidas pela Lel Federal
n° 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como suas alteragoes.

Art. 146. Compete a Secretaria de Estado de Administracdo resolver 0s casos Omissos e
estabelecer normas e orientacbes complementares sobre a matéria regulada por este
Decreto.

Art. 147. Revogam-se as seguintes disposi¢oes:

| — Decreto n° 4.733, de 02 de agosto de 2002;

Il — Decreto n° 5.210, de 08 de outubro de 2002;

[11 — Decreto n° 531, de 15 de maio de 2003;

IV — Decreto n° 10, de 14 de janeiro de 2003;

V —Decreto n° 3.125, de 18 de maio de 2004.

Palécio Paiagués, em Cuiabd, 14 de marco de 2006, 185° da Independéncia e 118° da
Republica.

BLAIRO BORGES MAGGI
Governador do Estado

GERALDO A DE VITTO JUNIOR.
Secretario de Estado de Administragdo
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